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1. เข้าสู่เว็บไซต์ http://e-plan.dla.go.th และ Login เข้าสู่ระบบ ประกอบด้วย 
      Node Code : 
  Username : 
  Password :  
  โดยใช้ข้อมูลท่ีกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นก าหนดให้ 
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2. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว จะปรากฏหน้าแรกของระบบ e-Plan ให้เลือกเมนูด้านซ้ายของระบบในส่วนของ เมนูรายงานการด าเนินโครงการ (eMENSCR) 

 

เมนูรายงานการด าเนินโครงการ (eMENSCR) 
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3. เมื่อคลิกเข้าสู่เมนู  รายงานการด าเนินโครงการ ( eMENSCR) ระบบจะแสดงรายละเอียดโครงการท่ีต้องรายงานในปีงบประมาณ พ.ศ.2564 ท้ังหมด  
คลิกปุ่ม รายงาน ในโครงการท่ีส านัก/กอง ต้องการรายงาน ซึ่งต้องรายงานเม่ือโครงการด าเนินการแล้วเสร็จ 

 

 

 
 

คลิกปุ่มรายงานเพ่ือรายงานโครงการนั้นๆ 
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4. เมื่อคลิกปุ่มรายงาน จะปรากฏรายละเอียดของโครงการนั้นๆ  ใส่รายละเอียดดังนี้ 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

ใส่รายละเอียด ดังนี้  
 ผู้ประสานงานโครงการ เป็นชื่อผู้ท่ีรับผิดชอบในการด าเนินโครงการตามท่ีได้รับมอบหมาย  

     - ชื่อ - นามสกุล 
     - หมายเลขโทรศัพท์ 
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ใส่รายละเอียด ดังนี้  
 รายละเอียดโครงการ    - หลักการและเหตุผลของโครงการซึ่งเป็นหลักการและเหตุผลโดยย่อ 
 เป้าหมาย  
     - เป้าหมายเชิงผลผลิต คือเป้าหมายที่สามารถนับได้ หรือเป็นรูปธรรม 
     - เป้าหมายเชิงผลลัพธ์ คือเป้าหมายที่วัดจากผลการด าเนินโครงการ เช่น มีทักษะ มีความรู้ ความเข้าใจ มีความพึงพอใจ คิดเป็นร้อยละ... เป็นต้น 
 ระยะเวลาด าเนินการตามแผนปฏิบัติงาน 
 การเบิกจ่ายงบประมาณ   - ระบุเฉพาะกรณีที่การเบิกจ่ายงบประมาณไม่เป็นไปตามแผนปฏิบัติงานหรือแผนงาน 
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ใส่รายละเอียด ดังนี้  
 
 บันทึกความก้าวหน้าของโครงการที่ด าเนินการกับความเชื่อมโยงกับแผนทั้งสามระดับ 
     - ผลการด าเนินการต่อเป้าหมายของยุทธศาสตร์ชาติ : 
จะแสดงเป้าหมายของยุทธศาสตร์ชาติให้เห็น ดังนั้นท่ีจะต้องรายงานคือโครงการนี้มีผลสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ข้อนี้อย่างไร  
     - ผลการด าเนินงานต่อเป้าหมายของแผนแม่บท :   
ผลการด าเนินงานโครงการนี้สอดคล้องกับแผนแม่บทข้อนี้อย่างไร 
     - ผลการด าเนินงานต่อเป้าหมายของแผนย่อย :   
ผลการด าเนินงานโครงการนี้สอดคล้องกับแผนย่อยนี้อย่างไร 
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ตัวอย่างการรายงาน ชื่อโครงการ : โครงการวิ่งท่องผาภูมิ มินิ-ฮาล์ฟมาราธอน  ครอสคันทร ี
    ประเภทกิจกรรม : งานกีฬาและนันทนาการ-การส่งเสริมกิจกรรมกีฬา 
 
 

 
 
 

ประชาชนให้ความสนใจเข้าร่วมกิจกรรมจ านวน 150 คน จากที่ตั้งเป้าไว้ 100 คน แสดงถึงความ
สนใจของประชาชน และใส่ใจในการออกก าลังกาย สร้างความพร้อมและสุขภาพท่ีแข็งแรง 

ประชาชนให้ความสนใจเข้าร่วมกิจกรรมที่ส่งเสริมสุขภาพ จ านวน 150 คน จากที่ตั้งเป้าไว้ 100 ซ่ึง
เกินกว่าเป้าหมายที่ก าหนด 

ประชาชนให้ความสนใจเข้าร่วมกิจกรรมจ านวน 150 คน จากจ านวนคนที่เข้าร่วมกิจกรรม พบว่าการ
วิ่ง เป็นที่นิยมในพ้ืนที่ เห็นควรจัดกิจกรรมนี้ต่อไป และเปลี่ยนสถานที่จัดการแข่งขันไปยังพ้ืนที่อ่ืนๆ 
เพ่ือเป็นการส่งเสริมสุขภาพประชาชนและเผยแพร่สถานที่ท่องเที่ยวอีกด้วย 
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เลือกพิกัดที่ด าเนินโครงการ โดยการคลิกปุ่ม  สามารถใช้ Mouse คลิกไปยังต าแหน่งที่ด าเนินโครงการได้เลย คลิกเพียงจุดเดียว  
 

จากนั้นคลิกปุ่ม              เป็นการยืนยัน 
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ใส่รายละเอียด ดังนี้  
 สรุปปัญหาและข้อเสนอแนะของโครงการ 
     - คลิก “ ด าเนินการเสร็จสิ้น” เมื่อด าเนินโครงการเสร็จเรียบร้อยแล้ว 
     - บันทึกสรุปผลการด าเนินงาน 
     - รายงานปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินการ (ถ้าม)ี 
     - รายงานข้อเสนอแนะ 

 คลิกปุ่ม           เป็นอันเสร็จสิ้นขั้นตอนการรายงานในหนึ่งโครงการ 
 
 
 
 
 


