
 
คา่ใชจ้า่ยขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีจ่ดัการฝกึอบรม 

 โครงการหรือหลักสตูรการฝกึอบรมที่องคก์รปกครองสว่นท้องถิ่นจดัหรือจัดร่วมกับ 
หนว่ยงานอื่น ต้องได้รับอนมุัติจากผู้บรหิารทอ้งถิน่ เพื่อเบิกจ่ายคา่ใช้จ่ายตามระเบยีบนี ้
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่จดัการฝึกอบรมเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมได้ ดังต่อไปนี ้
(๑) ค่าใช้จ่ายเกี่ยวกับการใชแ้ละการตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม 
(๒) ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิดและปิดการฝึกอบรม 
(๓) ค่าวัสด ุเครื่องเขียน และอุปกรณ ์
(๔) ค่าประกาศนียบตัร 
(๕) ค่าถ่ายเอกสาร ค่าพิมพ์เอกสารและสิง่พิมพ์ 
(๖) ค่าหนังสือส าหรบัผู้เข้ารบัการฝกึอบรม 
(๗) ค่าใช้จ่ายในการตดิตอ่สือ่สาร 
(๘) ค่าเช่าอปุกรณต์่าง ๆ ในการฝึกอบรม 
(๙) ค่ากระเป๋าหรอืสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารส าหรบัผู้เขา้รับการฝึกอบรม 
(๑๐) ค่าของสมนาคุณในการดูงาน 
(๑๑) ค่าอาหารว่างและเครือ่งดื่ม 
(๑๒) ค่าสมนาคุณวิทยากร 
(๑๓) ค่าอาหาร 
(๑๔) ค่าเชา่ที่พัก 
(๑๕) ค่ายานพาหนะ 
(๑๖) ค่าใช้จ่ายอืน่ที่จ าเปน็ในการฝกึอบรม 
 ข้อ ๑๓ ค่าใช้จ่ายตามขอ้ (๑) ถึง (๘) และ (๑๖) ให้เบกิจา่ยได้เทา่ที่จ่ายจรงิ 
ตามความจ าเปน็ เหมาะสม และประหยัด 
 ข้อ ๑๔ ค่าใช้จ่ายตามขอ้  (๙) ให้เบิกจ่ายได้เทา่ที่จ่ายจริงไมเ่กนิอัตราใบละ ๓๐๐ บาท 
 ข้อ ๑๕ ค่าใช้จ่ายตามขอ้  (๑๐) ให้เบิกจา่ยได้เท่าที่จ่ายจริงแห่งละไมเ่กิน ๑,๕๐๐ บาท 
 ข้อ ๑๖ ค่าใช้จ่ายตามขอ้  (๑๑) ให้เบิกจา่ยได้เท่าที่จ่ายจริง แตไ่ม่เกินอตัราตามบญัชี 
หมายเลข ๑ ท้ายระเบียบนี ้


